
Basic Computer Operating Terms 
 
el  programa program 
 
 mesa desktop 
el menú menu 
 icono icon 
 carpeta folder 
 documento document 
 archivo file 
la red network 
la impresión printout 
 ventana  window 
 caja box 
 
 prender la máquina to turn on the machine 
 apagar la máquina  to turn off the machine 
 meter un disquete to insert a disk 
 sacar el disquete to take out the disk 
 entrar los datos to enter data 
 guardar to save 
 comunicarse con to communicate with 
 abrir  to open 
 arrastrar to drag 
 cerrar to close 
 imprimir to print 
 indicar to point 
 entrar  to enter 
 entrar con el ratón to click the mouse 
 entrar con el ratón dos veces to double click   


